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INGRESO A MI LEGAJO

El ingreso a Mi Legajo se puede realizar por los siguientes sitios, por los navegadores web de su
computadora personal y por celular:

https://intranet.rionegro.gov.ar =>Mi legajo Siges
https://milegajo.rionegro.gov.ar

El agente debe ingresar en el campo “usuario” su numero de documento y contrasefia
compuesta por 8 digitos alfanuméricos.

(o)

SIGES

Mi legajo
& | Usuario
@, Contrasefia &
Recordar Usuario
Ingresar
Con el botdén Ingresar ccedera a su legajo personal.

REGISTRO DE NUEVO USUARIO

Para crear un nuevo usuario en Ml LEGAJO debera contar con un correo electrénico activo y los
ultimos cuatro digitos de su cuenta bancaria (podra encontrarlos en cualquier recibo de sueldo)
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Liquidacidén: Sueldo SEFPTIEMBRE/Z0 Recibo. Nro: 820652
Organismo: MINISTERIO DEECONOMIA
Legaio: 58269/5 MORALESTUAN

2it, Revista: LEY 1844-SEEVICIO DE APOYO

Programa! 4414000001

Ubicacidn: VIEOMA

Conceptos de Liquidacién
1 3 1 1 ASIG BREICA REMUNER 3,018.93
2 & 1 1 ANTIGUEDAD T82.28
3 B2 1 1 SUMA REM 2,200.00
4 171 1 1 -LEY 4640 31,225.68
= 177 1 1 ZOMA DESFAVORRELE L, 554757
B 302 3 1 ASTIG ‘BASICA NO REMUN S00.47
7 311 3 1 SUMA NO REMUNERATIVA 10,990, .36

Una vez que accede a la pantalla de logueo, se deberd seleccionar la opcién

(o)

SIGES

Mi legaio

8 Usuario

€y Contrasefia @

Recordar Usuarnio

Ingresar

El sistema solicita completar con nimero de documento y un correo electrénico al cual pueda
tener acceso de forma inmediata para la activacion.
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Registrar Usuario

[

Usuario

Mumera de Documento

17536445

Seleccionar Cerrea electrénico

e B@hotmail.com.ar

Escriba su correo

Cancelar

Resumen

Una vez que se completan los campos, es necesario accionar el botén

para continuar

el proceso de activacion. De esta forma el sistema emite un mensaje constatando que el correo

de activacion ha sido enviando.

Finalizar

Usuario

Verifique su correo electronico

Hemos enviado un correo electronico a esmi28@hotmail.com.ar, para la generacion de

su clave.

Por favor ingrese a su email y siga las instrucciones para habilitar su usuario.
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Cerrar
Con el botdén finaliza el primer paso del proceso de activacion.

Ingresando a su correo encontrara un mensaje que consta de un cddigo de activacion y un link

. . s Ingrese agui para activar su cuenta
que lo re direcciona al sitio web

2

SIGES

Mi legajo

Activar tu cuenta del Legaje Personal de la Provineia de Rio Negro.

Hola, MORALES JUAN |

Cuando actives tu cuenta vas a acceder a tu perfil personalizado y
acceder al servicio de solicitud de licencias, control de fichadas,
recibos de haberes, solicitud de comision de servicio entre ofras
COSas.

Podes empezar por:

» Solicitar licencias laborales
« Revisar el historial de fichadas de tu jornada laboral
+ Acceder a tus recibos de haberes

Todos los dias trabajamos para agregar informacion Otil a tu perfil.

Te damos la bienvenida!

Para activar su cuenta debera contar con |a siguiente informacion:

« Codigo de Activacion: 202202
+ Ultimos 4 digitos de su cuenta bancaria

ngrese agul para activar su cue

En la siguiente pantalla debera completar:

o Nombre de usuario: nimero de documento
e (Cddigo enviado a su mail.
¢ Ultimos cuatro digitos de la cuenta bancaria
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R

Activar Usuario

Mombre de Usuario

17536491

Codigo enviado a su e-mail

697594

Ultimos 4 nros. de cta. bancaria

7541

Con el botén m confirma los datos ingresados y el sistema emite un mensaje de que los
datos fueron ingresados correctamente.

° Datos ingresados correctamente. Ahora elija su nueva clave!

Por Ultimo debera crear una contrasefia de ingreso y confirmarla. Esta debe contener 8 caracteres
e incluir letras y nimeros. (Las contrasefias son personales e intransferibles)

=)

Cambiar Contrasena

Usuario

17536491

r

Nueva Contrasefia

r

Confirme Nueva Contrasefia

Politica de contrasenas

Su nueva clave debe ser de 8 caracteres, debe incluir letras y nimeros.

Actualizar Contrasefia

Actualizar Contrasefia

Con el botdén finaliza el proceso de activacion. El sistema emite un mensaje
de confirmacién de que el usuario fue creado con éxito.
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Con el botén

! se re-dirige a la pagina principal en la cual puede acceder con

su usuario y la contrasefia generada.

G siges

RECUPERAR CLAVE

x
@ El usuario fue creado con éxito!

@

Activacion de usuario
Su activacion de usuario se realizo con éxito!

Inicie sesion en MI LEGAJO con las nuevas credenciales.

Para recuperar clave o volver a generar su usuario de " MI LEGAJO" debe contar con un correo
electrénico activo y los ultimos cuatro digitos de su cuenta bancaria (puede encontrarla en
cualquier recibo de sueldo ya impreso con anterioridad)

Liguidacidn: Sueldo SEPTIEMBRE/20

organismo: MINISTERIO

sit, Revista: LEY 1644-SERVICIO DE AFOYO

Prograna: 4414000001

Ubicacién: VIEDMA

Conceptas

) 3 Ao
2 5 -
= 82 =1
4 171 1 1
5 177 i
& 302 31
7 3l 3w

58269/5 MORALESJUAN

DE ECONOMIA

Categoria: CATEGORIA §

| <.=ce: 299-00- nooooosszas |

de Ligquidacién

ASIG BRSICA REMUNER

g IR A= G

347
10, 490.. 36

MA NO REMUNERATIVE

Una vez que accede a la pagina (verificar link o sitio a través del que ingresa) debe seleccionar la

opcion
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&

SIGES

Mi legajo

Usuario
A Jjaramendi

€y Contrasefia

+ Recordar Usuario

El sistema solicita completar nimero de documento y un correo electrénico al cual pueda tener

acceso de forma inmediata para la activacién.

Usuario

Mombre de Usuario

18741852

Seleccionar Correo electronico
Ingreso nuevo correo electronico

Cancelar

Recuperar Clave / Activar Usuario

Resumen

Una vez que se completan los campos, es necesario accionar el botén

 Siguiente >

para continuar

el proceso de activacidn. De esta forma el sistema emite un mensaje constatando que el correo

de activacion ha sido enviando.
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Recuperar Clave / Activar Usuario o

Usuario Resumen

Verifique su correo electronico

Hemos enviado un correo electronico a esmi28@hotmail.com.ar, para la generacion de
su clave.

Por favor ingrese a su email y siga las instrucciones para habilitar su usuario.

Cerrar

Con el boton | finaliza el primer paso del proceso de activacion.

Ingresando a su correo encontrarad un mensaje que consta de un cédigo de activacion y un link

Ingrese agui para activar su cuenta

que lo re direcciona al sitio web

[6)

SIGES

Mi legajo

Activar tu cuenta del Legaje Personal de la Provineia de Rio Negro.

Hola, MORALES JUAN |

Cuando actives tu cuenta vas a acceder a tu perfil personalizado y
acceder al servicio de solicitud de licencias, control de fichadas,
recibos de haberes, solicitud de comision de servicio entre ofras
COS3S.

Podes empezar por.

= Solicitar licencias laborales
= Revisar el historial de fichadas de tu jomada laboral
+ Acceder a tus recibos de haberes

Todos los dias trabajamos para agregar informacion dtil a tu perfil.

Te damos la bienvenida!

Para activar su cuenta debera contar con la siguiente informacion:

» Codigo de Activacion: 202802
= Ultimos 4 digitos de su cuenta bancaria

ngrese agui para activar su cuenta
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En la siguiente pantalla debemos completar:

o Nombre de usuario: nimero de documento
e Codigo enviado a su mail.
o Ultimos cuatro digitos de la cuenta bancaria

R

Activar Usuario

Mombre de Usuario

17536491

Codigo enviado a su e-mail

297043

Ultimos 4 nros. de cta, bancaria

4852

Con el botén confirma los datos ingresados y el sistema emite un mensaje de que los
datos fueron ingresados correctamente.

o Datos ingresados correctamente. Ahora elija su nueva clave!

Por Ultimo debe crear una nueva contrasefia de ingreso y confirmarla. Esta debe contener 8
caracteres e incluir letras y numeros.
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Cambiar Contrasefia

Usuario

17536491

r

MNueva Contrasefia

r

Confirme Nueva Contrasefia

Politica de contrasenfas

Su nueva clave debe ser de 8 caracteres, debe incluir letras y nimeros.

Actualizar Contrasefa

Actualizar Contrasefia

Con el botén finaliza el proceso de activacidn. El sistema emite un mensaje de
confirmacién de que el usuario fue creado con éxito.

Seleccionando el botén | @ INICIAT 251011 o re dirige a la pagina principal desde la cual podra
acceder con su usuario y contrasefia.

Activacion de usuario

Su activacion de usuario se realizo con éxito!

Inicie sesion en MI LEGAJO con las nuevas credenciales,

o La contrasefia fue cambiada con éxito.




